
 

 

เปิดรับสมัครงาน 
 ประจ าส านักงานกรุงเทพฯ 

 

 

 
 

ต าแหน่งงาน:      Finance and Accounting Supervisor  จ านวน 1 อัตรา 
สถานที่ท างาน:    ส านักงานกรุงเทพฯ  สุขุมวิท 13 แขวง คลองเตยเหนือ เขตวัฒนา กทม. 
 
วัตถุประสงค ์(Job purpose) 
1. *จดัท ำแผนทำงกำรเงินและตดิตำมตน้ทนุโดยรวมขององคก์ร ผ่ำนนโยบำยกำรควบคมุทำงกำรเงินและกำร
บรหิำรควำมเส่ียงที่เหมำะสม เพื่อใหม้ั่นใจวำ่องคก์รจะสำมำรถบรหิำรกระแสเงินสดไดอ้ย่ำงรำบรืน่ และสำมำรถ
บรหิำรตน้ทนุกำรด ำเนินงำนขององคก์รตำมนโยบำยและกฎระเบียบไดอ้ย่ำงมีประสิทธิภำพ 
2. *วำงแผน ควบคมุ และก ำกบัดแูลธุรกรรมทัง้หมดโดยมกีำรบนัทึกอย่ำงถกูตอ้งและทันเวลำ  
3. *พฒันำและประเมินระบบกำรบนัทึกทำงกำรเงินเ พื่อใหม้ั่นใจวำ่ผูบ้รหิำรและผูต้รวจสอบบญัชีจะไดร้บั
รำยงำนทำงกำรเงินอย่ำงครบถว้นและถกูตอ้งต่อ  
4. *วำงแผน, ควบคมุ และก ำกบัดแูลกิจกรรมดำ้นภำษีทัง้หมด เพื่อใหแ้น่ใจวำ่กำรช ำระเงินและกำรรำยงำนภำษี
ไดร้บักำรด ำเนินกำรอย่ำงเหมำะสม  
5. *วำงแผน ควบคมุ และก ำกบัดแูลกิจกรรมทัง้หมดดำ้นกำรเงิน กำรบนัทึกและกำรรำยงำนภำษี ตลอดจนกำร
พฒันำและประเมินระบบ (กำรเงนิ &ภำษี) เพื่อใหม้ั่นใจถงึกระแสเงินสดและประสิทธิภำพดำ้นกำรบรหิำรตน้ทนุ 
ควำมพรอ้มใชง้ำน และควำมถกูตอ้งของรำยงำนกำรเงิน ตลอดจนกำรช ำระภำษีที่เหมำะสม  
  
คุณสมบัตขิองผู้สมัคร 
➢ เป็นครสิเตียน สญัชำติไทย และไปนมสักำรท่ีครสิตจกัรแห่งใดแหง่หน่ึงเป็นประจ ำ 
➢ ระดบักำรศกึษำขัน้ต ่ำ: ปรญิญำตรีสำขำกำรจดักำร/กำรบญัชี 
➢ ประสบกำรณก์ำรท ำงำน: ขัน้ต ่ำ 5 ปีในดำ้นกำรเงิน 2 ปีในต ำแหน่งกำรจดักำรกำรเงิน 
➢ มีควำมรูด้ำ้นกฎหมำยและกฎระเบียบท่ีเก่ียวขอ้งกบังำนดำ้นบญัชมีลูนิธิ 
➢ มีควำมซื่อสตัย ์ขยนั อดทน สำมำรถท ำงำนภำยใตก้รอบเวลำที่ก ำหนดได ้
➢ มีมนษุยสมัพนัธ ์และสำมำรถท ำงำนเป็นทีมไดด้ี 

 
ความสามารถในการท างาน 
➢ กำรจดัท ำงบประมำณ 
➢ กำรจดักำรทำงกำรเงิน 
➢ กำรจดักำรควบคมุตน้ทนุ 
➢ กำรรำยงำน 
➢ กำรคิดเชงิวเิครำะห ์
➢ ควำมสำมำรถดำ้นบรหิำรจดักำร 
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หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
➢ วำงแผน ควบคมุ และประมำณกำรตน้ทนุ 

(เชงิกลยทุธแ์ละปฏิบตัิกำร) ของทกุแผนกเพื่อใหเ้กดิควำมมั่นใจ และควำมพรอ้มใชง้ำนของกำรประมำณ
กำรงบประมำณประจ ำปีขององคก์ร 
➢ วำงแผน รวบรวม และส่งประมำณกำรควำมตอ้งกำรเงินทนุประจ ำปีขององคก์ร เพื่อใชเ้ป็นพืน้ฐำนใน

กำรวำงแผนระดมทนุ หรือรบัเงินบรจิำค 
➢ วิเครำะห ์วำงแผน และส่งก ำหนดกำรตอบรบัและกำรเบกิจำ่ยเงนิรำยเดอืน (ภำยในและภำยนอก) เพื่อ

กำรใชง้ำน เพื่อเป็นพืน้ฐำนในกำรเรียกเก็บเงิน และกำรช ำระเงิน 
➢ ประเมินและพฒันำนโยบำย และขัน้ตอนปฏิบตัิดำ้นค่ำใชจ้ำ่ย ตลอดจนก ำกบัดแูลและควบคมุ 

ค่ำใชจ้ำ่ยทัง้หมด (costs) ขององคก์รอย่ำงเครง่ครดัเพื่อใหม้ั่นใจวำ่ ตน้ทนุองคก์รเป็นไปอย่ำง
เหมำะสมตำมเปำ้หมำยของงบประมำณที่ตัง้ไว ้

➢ วำงแผน ควบคมุ ตรวจสอบ และประเมินผลกำรรบัเงินสดใหเ้ป็นไปตำมก ำหนดเวลำ และประมำณกำร
ที่ตกลงกนัไว ้(เงินทนุ กำรบรจิำค ฯลฯ) เพื่อใหม้ั่นใจว่ำไดร้บัเงินสดอย่ำงเหมำะสมตำมเป้ำหมำยที่ตัง้
ไว ้

➢ วำงแผน ตรวจสอบ และอนมุตักิำรยื่นช ำระคำ่ธรรมเนียม เพื่อใหม้ั่นใจว่ำเป็นไปอย่ำงควำมถกูตอ้ง 
และแม่นย ำของกำรช ำระเงิน (ภำยในและภำยนอก). 

➢ วำงแผน ควบคมุ และประเมินผลกำรบนัทึกขอ้มลูภำยในของระบบบญัชี เพื่อใหด้  ำเนินกำรอยำ่ง
ถกูตอ้ง แม่นย ำ ตรงตำมก ำหนดเวลำ. 

➢ ประเมินควำมสำมำรถดำ้นทรพัยำกรบคุคล พฒันำแผนกำรฝึกอบรม และกำรพฒันำบคุลำกร  
วำงแผนกำรฝึกอบรมและใหค้ ำปรกึษำแก่เจำ้หนำ้ที่ Finance เพื่อใหส้ำมำรถปฏิบตัิงำนไดอ้ยำ่งมี
ประสิทธิภำพ 

 
สนใจร่วมงาน : 
➢ ส่ง Resume และ ผลงาน มำที่ แผนกทรพัยำกรบคุคล : คณุณิษมน มหำคณุ 

Email:  nisamon@cbnthailand.com 
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